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V silade s ustanovenim § 5 zakona & 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zakonov a § 13 ods. 4 pism. zik. & 3691990 Zb.
o obecnom zriadeni v rmeni  neskorlich  predpisov.

vydava
Smernicu

o postupe vykondvapgia finanénej kontroly
v posobnosti Obce .. SE525 008 s

1. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

ClL 1

|. Smernica upravuje zikladné pravidla, cicle asposob vykonavania finanénej kontroly.
realizovane] podla zakona & 3572015 7. =z o finanénej kontrole aaudite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (ale) len zikon o FK).

Smemica je sucastou  jednomého @ komplexného systemu  finanéného  riadenia,
zabezpeéujiceho dodr¥iavanie vieobeene zaviiznych pravnych predpisov a dodrhiavanie
hospodimosti, efektivnost, Géinnosti a Géelnosti pri hospoddreni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (dalej len VS), ktorym je Obec EERn IR | (dalej len obec
v prisludnom tvare) ako aj pri inych Sinnostiach obee.

2. Smernica podrobnejsie upravuje pasobnost’ v oblasti finanéney kontroly v ramei obee,
3. Cielom smernice je zabezpeéit' jednotnd aplikaciu ustanoveni § 7- § 9 zikona o FK

4. Ustanovenia tejto smernice sa nevziahuja na kontrolu vykondvani podla osobitnych
predpisoy,



o
Fakladné pojmy

Ma tdely tejto smemnice sa rozumic
1. finanéné riadenie sihm postupov starostu obee pri riadeni nzik, rodpovednom planovani,
rozpottovani, pouditi, poskytovani, Gdétovani, vvkarnictve wvergjnych fnancii, finanénej
kontrole a audite, ktorého cielom je hospodame. efektivne, aéinné a dfelné vyuZivanie
verejnych financii.
2. finanénou  kontrolou sihm Cinnosti  zabezpelujicich  overovanie  hospoddrnosti,
efektivoosti, G¢innosti a Géelnosti finanénich operdcii alebo ich ¢asti pred ich uskutodnenim,
v ich priebehu a aZ do ich koneéného vysporiadania, ziétovania, dosiahnutia a udrZania
visledkov a cielov finanénych operacii alebo ich fasti,
3. finanénou operdciou alebo jej éast'ou prijem, poskymutie alebo pouZitie verejnych financii,
pravny okon alebo iny tkon majetkove] povahy,
4, E|I‘III‘H1 financiami si:
finanéné prostriedky podla zékona & 3232004 Z. z o rozpoétovich pravidlich
verejne] sprivy ao zmene adoplneni miektorych zdkonov v zneni  neskoriich
predpisov (dalej len zikon & 523/2004 Z, z.),

- finantné prostriedky zo zahranidia poskytnuté na zdklade medzinirodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— finanéneé prostriedky z rozpodtoy Elenskyeh $tatov Eurdpske) anie,

—  finanéné prostriedky 2 rozpofiov inyeh ako Elenskych Statov BEurdpske) dnie urlend na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej unie,

~  vlasiné finanéné prostriedky osoby uréené na financovanie spolofnych programov
realizovanych na ziklade medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika
viazani alebo uréené na spolufinancovanic programov Eurdpske) tnie.

— finanéné prostriedky, ktoré poskytuje ober privnickej osobe alebo fyzicke) osobe, ak
do ich pouZitia na uréeny véel, a to aj vtedy, ak sa poskytuji prostrednictvom ine)
pravnickej osoby.

5. oprivnenou osobou OU obee, ak vykondva administrativiu finanéni kontrolu alebo
finanéni kontrolu na mieste, Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad vladneho
auditu  podl'a § 4 zikona o FK alebo ind pravaickd osoba podl'a § 19 ods. 5 zikona o FK, ak
vykonavaji viadny awdit,

6. povinnou osobou abec, O, Z8 M8, 81 . pravnické osoby a fyzické osoby,
ktorym je poskvtmutd 2 rozpoétu cobee doticia, sk sa u nich vykondva adminsstrativna
finanénd kontrola, finanénd kontrola na mieste, vndtorny audit alebo viddny audit,

7. prizvanou osobou zamesmanee iného orginu VS, ramestnanec privmicke) osoby,
cudzinec a ind fyzickd osoba, ak ich orgin vergjngj sprivy przval na vykonanie
administrativnej finanénej kontroly, finanénej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom j¢ fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztrahu definovand v organizaénom poriadku.

9. auditujicim organom ministerstvo financii a Urad viadneho auditu,

10. hospodimost'ou vynaloZenie verejnych financii na vykonanie Sinnosti alebo obstaranie
tovaroy, prac a sluZieb v spravnom éase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlepdiu cenu,
11. efektivnostou najvyhodnejsi vzdjomny pomer medzi pougitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi visledkami,

12. i¢innost'ou plnenie uréenych ciel'ov a dosahovanie planovanych visledkov vzhl'adom na
powZité verzjné financie,




13. téelnostou vzrah medzi uréenym dfelom pouditia verejnych financii a skutodnym iéelom
ich pouzitia,

14. riadenim rizik opakupici sa proces navzdjom previazanych Cinnosti, ktorych cielom je
riadit’ potencidlny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znidit
jeho vplyv § ciefom predchddzal’ nepriaznivym vvsledkom & negativoym javom v Cinnosti
phee a zamedzit’ viniku nerrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivim vplyvom na splnenic uréenych
cielov a uloh,

16, osobou pravnicka osoba a fyzickd osoba, ak v jednothivich ustanovemach zdkona o FK
ni¢ je uvedeni iba fyzickd osoba alebo iba privnicka osoba.

1. CAST

FINANEH,&E KONTROLA
.3

Ciel’ finanénej kontroly

Ciefom finandnej kontroly je zabezpedit’ najmi
a) dodriiavanie hospodarnost, efektivnosti, Ofinnosti a aéelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizicii finanéney opertdcie alebo je) casty,

b} dodrziavanie rozpodtu obee,

¢} dodrziavanie zdkona o FK, vieobecne zaviznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenski
republika viazand ana ziklade ktor¥ch sa Slovenskej republike poskymuji finanéné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na ziklade osobitnych predpisov alebo
vimtornych predpisov,

d) dodr#iavanie uzatvorenych zmliv obeou,
&) doddr#iavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verginyeh financii,

f} sprivnost  a preukdzaelnost vykondvania finanénej operacie alebo jej Castr,
spolahlivost vikazniciva,

g} vchranu majetku v sprive alebo vo viastnictve obee,
h}) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vCasné aspolahlivé informovanie starostu obee o drovni hospodédrenia s vercynymi
financiami a o vvkondvanych finanénich operdcidch alebo ich Eastiach,

j) overovanie plnenia  opatreni  prijatych  na  ndpravu  nedostatkov  zistenych
admimstrativiou  finanénou  kontrolu  alebo  finanénon  kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vieniku,

k) overovanie daliich skutofnosti suvisiacich s finanénou operdciou alebo jej castou
a finanénym riadenim.

Cl.4
Fodpovednost’ za finanéné riadenie a FK

1. Starosta obee podPa shikona o FK rabezpeduje

riadenie rizika a finanénd kontrolu tak, aby sa pri plneni zimerov a ciel'ov obee predehadzalo
porulovaniu zikona o FK, vieobecne ziviznych pravnych predpisov vydanych na jeho



vykonanie, osobitmjch predpisov alebo medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytupe finanéne
prostriedky zo zahranidia,

a) hospodirnu, efektivou, finnd a aéelni realiziciu finanénej operdcie alebo jej casti,
b} overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanic verejuych financii,

¢) vykonanie alebo pokradovanie finanénej operacie alebo jej Casti len, ak je v silade s
£l. 6 ods. 3 tejlo smernice,

d) spolahlivest® vikaznictva, vritane vytvirania a uchovivania overitel’'ného ziznamu
o finanénej operacii alebo jej Casti,

e} sprivnost a dplunost’ informacii o vykondvane] finanénej opericii alebo jej fasti,
f) ochranu majetkn v sprive alebo vo vlastnictve obee,

¢) predehidzanic podvodom a nezrovnalostiam ich odhal'ovanie a zabezpedenie
napravy,

hy monitorovanie a hodnotenie innosti vykondvanyeh obcou s cielom  ziskavania
informicii o nich, posudzovania drovne ich vykondvania, oznamovania nedostatkov
zistenych v Einnostiach vykondvanych obee a ich odstraiiovanie,

i) vylidenie zasahov smernjicich kovplyviovanin zamesinancoy vykonavajacich
finanénu kontrolu,

i} prijatie opatreni na nipravu zistenvch nedostatkov ana odstrinenie pricin ich
vzniku zistenych oprivnenou osoboun (kontrelnym organom), Najvvidim kontrolnym
uradom Slovenskej republiky, Euvrdpskou komisiou, Eurdpskym dvorom auditorov
alebo inymi orgdnmi, Ktoré maji oprivnenie na vvkon kontroly alebo auditu yratane
uplatnenia opatreni vodi zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2, Obec je povinna urdit pri peskytovani a pouZiti verejnich financii také podmienky, aby
bolo zabezpefené hospodarne, efektivne, 0émné anéelné hospodarenie s vergjnymi
financiami.

3. Vedici zamestnanci (len v obciach, kde si ved. zam.) povereni starostom oboe
vykondval zakladnd finantnd kontrola si v rozsahy posobnosti ustanovene] Organizacnym
poriadkom obee rodpovedni za:

a) wvvtvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentng
posudzovanie a finanénd kontrola pripravy a realizicie finanénych opericii,

b} vykondvanie zikladney FE podia zdkona o FK a tejto smemice,

¢} za pripravu a realizdciu finanényeh operdesi tak, aby bola dodrzand zasada hospodarnosti,
efektivnosti, GEinnesti a téelnosti pri hospoddreni s verefnymi prosimedkami a s viastnymi
prostriedkami,

d) zahezpedovanie pripravy a realizdcie finanénych operdcii v silade § uzatvorenymi
smluvami, alebo ingmi rozhodnutiami o hospodireni s verejnymi prostriedkami a s viastnymi
prosiriedkami,

¢) zaberpecovanie dodrriavania vicobeene wdviznych privaych predpisov, vmitornych
pravidiel a smemic obce a prisluinych ustanoveni Organizacného poriadku  obce, ako aj
prislunych ustanoveni tejto smemice,

f) vyjadrenic aj so zodpovednim zamestnancom za prisldng lnanéni opericiu, &i je alebo
nic je mozné finanént opericiu ulebo jej Sast’ vykonat, v nej pokradovat’ alebo vymihat
poskytnuté plnenie, ak sa finandnd operdcia alebo jej fast uZ vykonala



CL5
1. Finanéna kontrola sa vykondva ako:
- zikladna finanéna kontrola (d'alej len ZFK)
— administrativna finanéna kontrola (dale) len AFK)
— finanéna kontrola na mieste {Jalej len FKM).
2. Za wvykon finanénej kentroly vo vaitri obee zodpovedi starosta obce.

3. Finanénd kontrola je zamerand na ciele, ktoré stamovuje 1. 3. tejto smemice. Za vykon a
ciele finantnej kontroly zodpovedajd v ramei zikladnej finanénej kontroly a administrativne
finanénej kontroly zamestnanci zodpovedni za prisiuing charakter finanénej opericie alebo jej
Casti a starosta.

4. Za vikon finanénej kontroly na mieste zodpovedaii zamestnanci povereni starostom ohee.

L6
Zakladnd finanéna kontrola

1. Povinnost'ou zodpovednych zamesinancoy za finanéné opericie je overoval’ sulad kaZde)
finanénej opericie alebo jej éasti so skutotnostami uvedenymi v ods. 3 tohto Eldnku formou
zhkladnej finantnej kontroly.

2. ZFK vykondvaji starosta obce azamesmanec zodpovedny za rozpolet, vergmé
ohstarivanie, sprivu majetku alebo za iné odborné émnosti podla povahy finanénej operdcie
alebo jej casti podla . Zasad" a Posmupu® (v prilohe ¢ 1 a 2) vykonidvania zdkladnej FK
ohee”, ktoré s sudast'ou tejto smemice.

3. Obec zdkladnou FK overuje, v silade s ciel'mi podla &1, 3 a podl'a povahy kazdej finantne)
opericie alebo jej tasty, jej salad s

a) roepodtom obce na prisluiny rozpodtovy rok,

b) rorpodétom obee na dva rozpodtové roky nasledujiice po rozpeétovom roku pidla
pismena a), ak fimancovanie finanéne] operacie alebo jej Casti neskondt v prislufnom
rozpoctovom roku a ide o realizdciu vergného obstardvania; to plati, sk je organom
verejne) spravy Stdtna roepeciovd organizacia, ()

¢) osobitngmi  predpismi  alebo medzindgrodnymi  zmluvami, ktorymi je Slovenski
republika viazand ana ziklade krorych sa Slovenske] republike poskytuji finanéné
prostriedky #o zahranicia,

d) Fmbuvami vzatvorenymi obcou,

¢) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnitornymi predpismi alebo

) inymi podmienkami poskytonutia verejnyeh financii neuvedenymi v pismendch a) aZ f).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vikone zikladnej finanénej kontroly, ktoré je v prilohe & 3
tejlo smemice,



5. Osoby podla odseku 2 vykonavajice zdkladnd finanéni kontrolu potvrdzuju na deklade
sivisiacom s finanénou operaciou alebo jej Gast'ou stlad so skutofnostami podla odseku 3
s uvedenim:
—  svojho mena a priezviska, podpisu,
- datumu vykonania zakladne) financnej kontroly a
— vyyjadrenia, ¢ je alebo nie je moZné finanéni opericiu alebo jej Cast’ vvkonat, v ne)
pokradovat alebo vymahat' poskytnuté plnenie. ak sa finandna opericia alebo jej Sast
uZ vwkonala,
6. Ak je predmetom ZFK zmluva, fakira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzame lehot
na zverejnenie v solade so zdkonom & 21172000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v platnom zneni na webovom sidle obce zodpoveds povereny zamestnanec obce.
7. Ustanovenia 1, - 6 fejto smemice sa nepouziji pri odstrafiovani désledkov previdekovych
havirif a inych havarjnych stavov begprostredne po ich vaniku, ak odstrinenie tychto
dosledkov neznesie odklad v ziujme ochrany Fivota, zdravia a v ziujme predchadzania
fkodim na majetiou.

il

Administrativaa finanénd kontrola

1. Administrativna finanénd kontrola sa vykond pri finanénych opericiach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia siladu podla €l 6 ods, 3 tejio
smernice. W obci sa AFK tyka najmi poskytovania: dotdcii z rozpoétu, vypomoci
Z rozpofiu a pod.
2. AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotdcii subjektu v zriad’ovatelskej posobnosti
ana poskyvtovanie verejnych prostriedkoy  savisiacich s prevadekovim  chodom
organizicie zriadenej obeou. Rovnake sa nevztahuje na poskytovanic rozpoftovanych
prostriedkov v spravnom konani .

3. Pre vikon AFK sa vztahuji ustanovenia zikladngeh pravidiel finanénej kontroly § 21 - 22
zikona o FE.
4. AFK vvkonavaji povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkoy 2 rozpodiu. AFK sa
vykoniva bez povereni zamestnanci uvedeni v Zasadich®, ktorc sa v prilohe & 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia doticie/transferu je v zmluve o poskytnuti finanénych
prostriedkov z rozpodtu obce uvedena podmienka umoknenia vykonu AFK povinnou osobou.
5. Vykonu AFK pri poskytovani vereinych prostriedkov predehadza vykon zikladne)
finantnej kontroly.

6. Za vikon AFK zodpovedaji zamestnanci a starosta obee, alebo nim povereny veduci
zamestnanec v zmysle El. 6 ods, 2 tejlo smernice.
7. Z AFK sa vypracoviva ndvrh sprivy a sprava. Vzory su v prilohe &.... tejto smermice.
8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestmanci a starosta vypracuji ndvrh sprivy
s uvedenim lehoty na predlofenie nimietok, ktord zasli (resp. odovzdaji osobne) povinne
osobe (kontrolovaney).
%, Po predloZeni namietok, zodpovedni zamestmanci vypracuji spravu s vyhodnotenim
pripemienck a urtenim lehoty zaslania sprivy o sploeni opatreni vyplivajicich z AFK.



10, V pripade zistenia poruienia osobitmych predpisov, zodpovedni zamesinanci navrhng
aj sphsob riefenia a odponi&anie na odstranemie nezikonného stavu.
11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je 2 AFK vyhotovend spriva podla prilohy
£.... tejto smemice,
12. MNa vikon AFK sa vefahujl ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 mikona o finanénej kontrole
a audite.
(L8
Finanéna kontrola na mieste

1, Finanéni opericiu alebo jej éast’ je oprivnend osoba opravoend overovat' aj financnou
kontrolou na mieste, v rdmei ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutodnost, kioré
povaruje za potrebné na uéely overenia jej stladu s £l 6 ods. 4 tejto smemice,

2. Finanénd kontrola na mieste je vykondvand v

a) ohecnom trade, M5, S1 i

by zakladnej $kole v zriadovatelskej posobnosti ohee

¢) pravoickej osobe, prostrednictvom ktore] sa poskytuji vergine financic 2 rozpociu
xxxxxy, prostrednictvom ktorej sa poskytujin verejné financie, za ktoré zodpovedi obec,
alebo prostrednictvom  ktorej sa poskylujl verejné financie v sulade § osobitnym
predpisom,

d) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie  z rozpodtu obce,  kiorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté vergjné
financie v silade s osobitnym predpisom, alebo ktorej boli poskytnuté vereiné financie
pravnickon osobou podla plsmena b) alebo pismena ¢).

3, FKM sa vykondva na ziklade poverenia starostu obee. FKM vykondvajl najmenej dvaja

zamestnanci. (toto ustanovenie sa netvkas HK obee, kiory vykondva kontrolu na zikladne

plane kontrolnej Sinnosti a uzneéseni OZ), Poverenie obsahuje ciel  finanénej kontroly na
mieste, ddtum vykonu finanénej kontroly, mend a priezviska poverenych zamestnancov,
ditum Oéinnosti poverenia (podla prilohy €. ... tejto smemice).

4, 7 FKM sa vypracovava ndvrh sprivy a sprava, Vzory sii v prilohe &.... tejto smermice.

5. W pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a starosta (resp. povereny veddci

samestnanec) vypracujil navrh spravy s uvedenim lehoty na predloZenie namietok, ktory zashi

{resp. odovzdaji osobne) povinne) (kontrolovane)) nsobe.

6. Po predloeni némictok, zodpovedni zamestnanci vypracuji sprivu s vyhodnotenim

pripomienck a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplirvajiicich z FKM.

7. V pripade zistenia porufenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrbnu

aj sposob riedenia a odporicanie na odstrinenie nezdkonného stavu,

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finanénej kontroly na mieste vyhotoveni

spriava podl'a prilohy £. ... t&jlo smernice.

9. Na vikon FKM sa vefahuji ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zékona o finanénej kontrole

a audite.

1. CAST

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
ClL e

Spoloéné ustanovenia oa vykon finanénej kontroly



1. Na vietky druhy finantnej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vediicimi zamestmancami, sa vztahuje povinnost orndmenia predpojatosti pri vikone FK,
ato bezodkladne pri zadati wvykonu zdkladnej finandnej kontroly alebo pred vykonom
adminisirativne] Anancnej kontroly a finantnej kontroly na mieste,

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obee.

3. Na vykon zikladnej finanénej kontroly, administrativnej finantnej kontroly a finanénej
kontrely na mieste sa vztahuje povinnost' mléanlivesti. Zamestnancov méde oslobodit’ od
povinnesti ml&anlivosti starosta obee. Tym nie s0 dotknuté ustanovenia zakona €. 21 1/2000
Z. 7. 0 slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskoriich predpisov,

4, Na vykonanie administrativnej finanénej kontroly, finanénej kontroly na mieste made obec

prizvat’ prizvani oscbu s jej sihlasom, ak je to odévodnené oscbitnou povahou
administrativie] finanénej kontroly, finanénej kontroly na mieste Pre prizvania osobu platia
daliic ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 wikona o FK ako aj tejto smernice,

5. Starosta obee ma prive udelit pokutu zamestnancovi obee alebo prizvang osobe do 3 000
cur za nesplnenie povinnosti podla odseku 3 prve) vety. Udelend pokuta je splatna do 30
kalendimych dni odo dia pravoplatnosti rozhodnutia o ulo?eni pokuty,

CL 10

Zaveredné ustanovenia

|. Postupy pri finanénej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie upravené touto smemicou sa
riadia zakonom & 357/2015 Z. z. ofinanénej kontrole a sudite aozmene a doplneni
nicktorvch zdkonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej sadast,
3. Touto Smernicou sa ragi Smemica € . 0 R i o vikone finanénej
kontroly podfa zikona ¢ 502/2001 Z. z. o finanéng] kontrole a vnitornom audite a o zmene

a doplneni niektorych zikonov v zneni neskordich predpisov,

4, Smernica je uéinng od #4.2016

v . CERVMIVE  ana. T8.3... 2016 & E?!EIEFN A
Pal 0BT 23

Heeno, priezviska g poadpis starosi obee



Pornamky:

Text modrym pismom upravit’ resp. vynechat'

Vedici zamestnanci — lén v tym obciach, kioré maji ved. zamesinancoy okrem starostu
Konkrétne finanéné opericie — si uvedené len prikladme v  Zasadach™ resp. v, Postupoch™
Prilohy je potrebné vybrat’ podla aktudlnosti a odislovat’ podl'a poradia (zaroved €. priloh
uviest’ v texie smemice)



Priloha £, 1

Lasady
vykondvania zikladnej finanénej kontroly v zmysle z, €. 357/2015 Z. z. o finandnej
o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
nicktorych rdikonov

Zamestnanci obce zikladnou finanénou kontrolou overuji a potvedzuji nasledné
finanéné operacie, alébo ich &asti; jui weedend iha priblady finandaych operdetl - e potrebné doplnit’
o arkrzpdfene fimancnd aperacie v obedl

- Ll

fﬁ{hiéﬁ_ﬁ‘imﬂ{&ﬂ.ﬂ? {pracovmd pozicie, prip. funkeio)

- overuje zaradenie jednotlivich zamestnancov do prisludne; platove) triedy
pedla platnych mzdovych predpisov

- overuje a potvidzuje spravnost vipotiu medovich prosiriedkoy a nihrad,
odvedov do prislusnych poist'ovei a fondov pre jednotlivich zamestnancoy

= dohdd savisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadviznosti na stav erpania
finanénveh prostricdkoy

- overuje vidavky sivisiage s cestovaymi nahradami

iﬁ."ﬁ-f.{'ﬂ” e e [Pracovng posicii, prip firmkeia)

- pred finanénou realizaciou zdvizkov vyplyvajicich zo zmluvaych vetahov overuje
pripustnost’ jednotlivich finanénych operacii

- overuje dodrizavanic rozpodiu a erpania vidavkov podlia rozpoétovej klasifikacie

- overuje a schvaluje predkladanie objednavok. zmliv a dohod jednotlivym doddvatelom

- overuje mo¥nosti visky Gerpania finanénych prostriedkov socidlneho fondu
v sirvislosti s jeho tvorbou

- overuje sprivnost’ vyhotovenych odberatelskych fakuir  hladiska finanéného,
vecného a forméalneho

- averuje opodstatnenost’ zabezpeovania 2adanvych prac, tovarov a sluZieh, na zaklade
Eoho vystavuje objednivky v silade so vieobecne zaviznymi privnymi predpismi

- overuje vecné a finandéné plnenie doddvanych a vykonanych prac, tovarov a sluieh
7o strany jednotlivicch doddvatelov, vyplyvajicich zo zmluvnych vztahov

- overuje a potvrdzuje visledky prieskumu trhu a verginych obstardvani vo vietkych
formdch, v zmysle platnych pravnych predpisov

Heprlya fdg :Lﬂ-?ﬁ%i?"’.?f {pracovnd pocicia, prip. funkeig)

- overyje prijmy (ndjomné, miestne dane, miesiny poplatok, spravne poplatky, stravng......)

obee a ich silad 5 prislunymi pravoymi predpismi

Vykonanie zikladne] finanéne) kontroly potvrdzuji wrlené osoby na doklade sovisiacom
g pripravovanon finanénou eperaciou .

Finantné opericie alebo jej tast’ nemozno vykonat, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia

zakladnou finanénou kontrolow. & Eﬂﬂauﬁcp:q %

JE&;‘:—""“EW
V. CERnINE  dna 1.0 £01G e

{imtenin, priczviske, podpis a peciatha staresfu obee)

Pozrigmkd = frehg uviest prdceame posicie, revp finkede pee fedmoiiiod Gnandid cperdens paaid fore Ka @ o
' T I sy '
Korg finndnd operdgole zodpovedd — podln altaalne) oegurzaduey Sty ebeerele veodu)
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I. VZORY ZAKLADNEJ FK

VZOR — ktory je moZné upravit’ ake kontrolny list vedtane potrebného podtu
zodpovednych zamestnancoy za fin, opericie

Priloha ¢...

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 7 zdkona & 3572015 £, 5.
prijem/ poskyinutic alebo poufZitie / pravay uken/ iny dkon majetkovej povahy®

finanénd operdcia a jej fast’ je - nie je* v sulade s

al A L S SR =S P { organu verejnej spravy) na prisluiny rozpodtovy
rok,

b} rozpoctom orginu verejngj spravy na dva rozpoftove roky

nasledufiice po rozpodtovem roku podla pismena a), ak financovanie finandnef operacie
aleba jej casti neskondi v prisluinom rozpociovem roku a ide o realizdoiu vereiného
obstardvania; to plati, ak je organom vereinef spravy Stdtna rozpoliovd organizdcia,

¢} osobitnymi predpismi alebo medzingrodnim zmluvami,

kiorymi je Slovenska republika viazand a na zdklade ktoryeh sa Slovenskei republike
poskytufu financné prosiviedky oo zalranicia,

napr, zakon ¢ 52372004, z. & 58372004, =. & 5532003, z. ¢ 55272003, z. & 2520006, ...
d) zmluvami uzatvorenymi ...............OTZANOM VEre|ne Spravy,

{prac. zmiluva, obchadna zmiluva, zmluva podla obé zdk., ... /

¢} rozhodnutiami

vedanyvmi na zaklade osobitnich predpisovinapr. v spravaom konani)

{1 vnitornymi predpismi

{smernica o pracoviveh cestach, o vedeni poklodnice, VEN... )

g) inymi podmienkami poskytnutia veregjnfch financii neuvedenymi v pismendach aj aZ f).

Vyjadrenie o vvkonani zikladnej finanénej Kontroly

je - nie je* mozné finanéni operdciu alebo jej East’ vykonat',

Je = mig je* moZne v nej pokratovat

je - ni¢ je* moZné vymahat' poskyinuié plnenie, sk sa finanénd operdcia alebo jej Cast' uz
vivkonala

Déatum vykonania zikladnej finandne) kontraly ..., i

Meno a priezvisko, .o POAPIS, . YEERE prisluiného zamestnanca obee
amestRanes Zodpovedty Za rozpader, verging ohsiardvaniv, sprave safedta eleho zo ingd odborrd deaog
ol povverhy fnandimey eperacie olehe fof Saxed podla rozhodeatie sterostid oboe.

d
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Frap le potrehne .:.-l,-:.-ur.-r'l,u:;-..f.f'“ foofi, Kfore msfarovenia sa Bd i —KEio " .'Jr,-.g:r:m::i::':rr Hrrﬁ'h.'g.lﬁ
a v ziavislosti od toho kolke zamestmancey bude zodpovednich za jednoilivé finanéne operdcie

FO) = finanindg operdeia

f VZOR — pediatky ZFK v organoch VS, kde je za ZFK zodpovednych |
viac ramestnancoy

Priloha Em_
3. ALTERNATIVA

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zdkona £ 357/2015 £, 2.
prijem/ poskyitnutie alebo pouZitie / pravoy ukon/ iny dkon majetkovej povahy®

finanéna operdcia a jej Sast je — nie je* v sulade s

a) rozpodétom xxx na prisluiny rozpoftovy rok

VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finanénh opericiu alebo jej cast’ vykonat'

je - nie je* moZné v nej pokralovat’

je - nie je* mozné vymahat poskyinuté plnenie, ak sa fin. opericia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Diditum vykonania zdkladnej finanénej kontroly -
Mena, priezvisko zam, Zodp, za pristun fin. OPERGCIN e (POAPIS)
Meno a priezviske starostu, alebo nim povereného ved, 2am....ooveee (podpis)

b} rezpoftom xxx na dva rozpoftové roky

VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finanéni operdciu alebo jej cast’ vykonat

j& - nie je* moZné v nej pokraovat

je - nie je* moZné vymihat' poskytnuté plnenie. ak sa fin. operdcia alebo jej Gast’ ui vykonala

Datum vvkenania zdkladnej finantnej Kontroly ...
Mena, priezvisko zam. zodp. 2a prishaiai fin, operdoi e, . [podpis)
Mena a priezvisko starostu, alebo nim poverendho ved. Zami....ovnes (pronctpris )

¢) osobitn¥mi predpismi alebo medzindrodnymi zmluyami

VYJADRENIE:

j& - nie je* modné finanén operdcin alebo jej éast’ vvkonat'

je - nie je* moZné v nej pokradovar’

je - nie je* moiné vymahat poskyinuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej fast’ uz vykonala

Démum vykonania zikladne] finanéne) kontroly .o

Meno, priczvisko zam. Zodp. za prisidmi fin, operdeis ... {podpis)
Meno a priezviske starostu, alebe nim povereného ved. zam.............(podpis)
d) zmluvami uzatvorenymi xxx T —
VYJADRENIE:

j& - nie je* mofné finandnd operaciu alebo jej fast’ vykonat'
je - nie je* moZné v nej pokradovat
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je - nie je* moZné vymihat poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej ¢ast’ u2 vykonala

Détum vykonania zdkladnej finantnej kontroly ..o

Mena, priezviske zam. zodp. za prisluinn fin, operdcit ....coovnnnn (podpis)
Meno a priezvisko stavostu, alebo nim poverendho ved. 2am....n A poddpis)
¢} rochodnutiami ...

VYJADRENIE:

je - nie je* moZné fnancni operdciu alebo jej East’ vykonat'
je - nie je* mo¥né v nej pokralovat’
je - nie je* moiné vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej éast’ u? vykonala

Diatum vykonania zdkladnej finantnej kontroly ..o
Meno, priezvisko zam. zodp. za prishusn fin, operaciil ... (podpis)
Meno a priczvisko starasty, alebo nim poverencho ved. 2am......nn, {podpis)

M) valtornymi predpismi XXXo..oommmommme:
VYJADRENIE:

je - nie je* moZné finanéni operdaciu alebo jej Cast’ vykonat'

Je - nie je* modné v nej pokraéovat’

je - nie je* mozné vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej éast’ uk vykonala

Ddtum vykonania zikladnej finanéne) komtroly ...
Meno, priezvisko zam. zodp, za prislusni fin, operaci ... (podpis)
Meno a priezvisko starostu, alebo nim povereného ved. zam.............. (podpis)

g) inymi podmienkami poskyinutia verejnych financii.

YYJADRENIE:

je - nie je* moZné finanénu operaciu alebo jej Cast’ vykonat

je - mié je* mozné v nej pokratoval’

j& - mig je* moiné vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej éast' uz vykonala

Dditum vykonania zédkladnej finanénej kontroly ...
Mena, priezviske zam. zodp, za prisluin fin. operaciv ... {podpis)
Meno a priezvizsko starvosiu, alebo nim poverendho ved. zam..... . (podpis)

* nehodiace sa skrinife

POZNAMEA.

Vzor je potrebne upravit podia toho, Ktord ustanovenia sa na i —kiomn organizacie voiahufu
a v zavislostl od toho kolko zamestmancov bude zodpovednyeh za jednotlive financne operacie

14



I VZORY ADMINISTRATIVNEJ FK

VZORY v pripade zistenia nedostatkoy

Priloha £, ..
oemssants fadin lerinhoisis kin i bl s )
NAVRH SPRAVY
7 ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § & zikona &, 35772015 7. z o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
rakonoy

Mena, privoviska o pedpin) Zauresiiaiooy oprdvienef osoby (@ prizvanef ozoliyl, Ko vikorall AFK

AP Bold VRO V. o i L e G 2 i e A

{ozradenic povinne ozoby)

il R
fpodia & 3 smernice)

Vyjadrenia o sillade finanénej opericie alebo jej asti so skulofnostami uvedenymi
v smernici L 6 ods. 3 ...
Finanéna operacia a jej Cast je - nie je* v sdlade s

a) rozpoftom obee na prisluiéng rozpoétovy rok

b rozpoftom obee na dva rozpoétove roky

¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi 2mluvami ...

d) zmiluvami BZATVOTSTIIING OBCOW. ..o s sss s e oot

e} TOZhodnUGAME ObE. ... i s i s aanas ansses s st s e b 2 L ,

) valtomymi predpismi OBCe. i i

#) inymi podmicnkami poskytnutia vergjnych financii.
je - nie je* moZné finanénh opericiu alebo jej fast’ vykonat'
j& = nie je* moiné v ngj pokradovat’
je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa fin, opericia alebo jej ast’ uZ vkonala

Opis zistenych nedostatkov, oznadenic konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porufené spolu
5 ndvrhmi odpomiéani alebo opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

15



Zoeznam priloh preukazujicich zistené nedostatky:

Datum vyhotovenia ndvrhu spriivy:. e
Lehota na podanie namietok
- kzistenym nedostatkom, navrhnutym odporicaniam alebo opatreniam
= ak lchote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zisten{ch nedostatkov a ha odstranenie priéin ich vzniky

Lehota na prediozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych

nedostatkov a na odstrdnenie pridin ich veniku o T R R
Dditum zaslama’ prevezatia ndvehu spravy ! e
Meno, priezvisko a podpis starostu, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorgj
hiola srykonard APK ... commn i i {ak bola predlodend osobne)
POZNAMEKA:

Newwh Giastkovef spravy alebo ndaveh spravy sa povaiuje za doruceny, aj ak ko povinng asoba
odmietne prevziat, @ to diom odmicmutia jei prevoatia. Ak ndveh spravy alebo ndavek
Giastkovey spravy nemozno dorudic' na zndmu adresu povinnef osoby, fieto ndvriy sa povaiufi
za dorudend wplynutim troch dani od ich neaspeiného dorucdenia povinnef osobe.
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Priloha £.
A A L G R e R P
SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNES FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zikona ¢ 35772005 Z. 2. o finanéne] kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
rakonow

Meng, priezviskd @ podpisy zomestrancoy opradviency osoby o priovanef oxobyl, Bord vekorell AFK

ANE Bla SrylooUBmi Vo nmsanas i inirivsiis s s pyss s idsiiase 6einy eger ivvic
fornadenie povinne) osoby)

I s O KB L P 3 WA s R BN D e

(il &L 3 smernice)
Déatum dorufenia ndvrhu sprivy na obozndmenie povinne] 050Be; ..

Informdciu o tom, & povinnd osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporiéaniam, opatreniam alebo k Ichote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na ndpravu zistenvch nedostatkov a na odstranenie priéin ich vzmiku
uvedenich v navrhu spravy a sposob vysporiadania tychto namuetok:

Opis zistenych nedostatkov a pr poruseni osobiinych predpisov, ktoré boli porufene spolu
s odporifaniami alebo opatreniami navrhnutymi na ndpravu zistenych nedostatkov a na
odstrinenie pridin ich veniku so zohladnenim opodstatnenosti podanych namictok,

ir



Zoznam priloh preukazujicich zistene nedostatky:

Lehota na predlofenie pisomného zoznamu spinenveh opatreni prijatych na napravu zistenyveh
nedostatkov a na odstranends pricin ich VENIKUC e et i s

Datum vyhotovenia spravy: . I ———

Datum odoslania spravy povinne] osobe /Prevzatio Spravy: ...

Meno, priczvisko a podpis Statutdra, alebo povereného zamestnanca povinneg osoby, u klorej
bola vykonand AFK ..o m i {ak bola predlofend osobne)

POZNAMEKA:

Administrativna finanéng kontrola je skondéend diom zaslamia spravy povinne] osobe.
Zaslanim Ciastkovei spravy je skondena ta Sast” administrariveef financnef kontroly, koref sa
ciastkava sprava tika

Ak st po skonceni adminisivativaei financner kontraly zistené chyby v pisani, poditani alebo
iné zrejmé nespraviosti, ciastkova sprava alebo sprdva sa opravi a cast’ Slastkove] spravy
aleba spravy, klorei sa aprava ika, sa zajle povinne) asobe g vietkym, ktorvm bola povednd
dlastkovd sprava aleba sprava zaxlana.
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|_ VZOR ak nie sit zistené nedostatky J
Priloha &. ..

RiaE IR AR

fosnadenie organn vereinef spravy, Bory vikonal adminisiraman FK)

SPRAVA
7 ADMINISTRATIVNE] FINANCNEJ KONTROLY

poddla § 8 zikona & 3572015 Z. 2 o financnej kontrole a awdite a o zmene a doplneni nicktorych
wakomoy

Meng, priezviskd o podpicy zamesinaneoy opriavaens] asoby fa prizvane asobyl, ktord wykourali AFK

AFK bola vykonani v
{ermadenie povinney asobyl

[ N T T So P M P WA b L ST B P PR LR L s L SR R P R B R
{podia &3 smernice)

Vyjadrenia o silade finanénej operdcie alebo jej CGasti so skutolnostami wvedenymi
o amernion: Bl Gnds, 3o nn mia i
Finanéna opericia a jej Cast je — nie je* v stlade s
h) rozpoctom obee na prislufny rozpodétovy rok
1) rozpottom obee na dva rozpoétove roky
i1 osobitmymi predpismi aleho medeindrodaymi zmluvami ..o
k) zmluvami uzatvorenymi OBCou ...
. s i . e R R
m) yoitomymi predpismi 0BCe: i e s :
n) inymi podmienkam poskytnutia verejnyeh finaneii.
je - nie je* moZné finanéni operaciu alebo jej cast’ vykonat
je = nie je* moiné v nej pokraéovat’
je - nie je* mozné vymahat poskyinuté plnenie, ak sa fin, opericia alebo jej East’ uZ vkonala

Détum vyhotovenia spravy:

DHtum odoslania spravy povinneg 0s0be; Lo

14



Meno, priezvisko a podpis $tatutdra, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vwkonand AFK ....coooiicissssnnnsnerenel 8K bola predloZend osobne)

I VZORY FK NA MIESTE

Priloha £...

LT g 1] O S—
aleba nim pisomme spinomocneny veduc zamesinanee ohee

POVERENIE

na vikon kontroly na mieste
na zdklade § 9 ods. 3 zikona & 357/2015 Z. 2. o finanénej kontrole, auditu a  doplneni
niektorych zikonoy

Poverujem zamestnancov :

{iEko, pricoviske o pracovid posisie

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

el Roibody: i i s e e R T
fpodfa & 3 smernice)
POVIIIIEA DSODMT 1vviieesseermes resmrmsrmmsnsssesmsssssntanssnsesnsbnnsamssrmsam s nmsasnaansssnsssasstb s 000 LhbLbes babR b nnrFFrs
Orgrenizacny aivar, priveickd oseba v zriadovacef pasobmost obee.. ..
Vitermine od oo i N R e
N R R R A A

Meno, priezvisho a podpis starast ohoe
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VZORY v'pr'ipade zistenia nedostatkov

Priloha &.
{ozRecenie organe vereiuel spravy, ktory vwwkoral FE no miestch

NAVRH SPRAVY
7 FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zikona & 3572015 Z. z o finanénej kontrole a audite & o zmene o doplneni mcktorych
rakonoy

Mend, priezviskd o podpisy samestnancev aprivrene] oxoby (o prizvanef osoby), kerl vkonali FEM

FKM bola vykonand v...........

fozradenie povinne osohyl

Ciel FEM: i e R A A VA i (R R nr e e
(el 1 3 smeriiog)

Viyjadrenia o silade finanénej operdcie alebo jej Gasti so skutoénostami uvedenymi
voamermnic &L B ods. 3
Finanénd operdcia a jej ¢ast' je — nie je* v sllade s
a) rozpodtom obee na prislu$ny rozpodtovy rok
bl rozpodtom obce na dva rozpoctove roky
¢} osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .
d) zmluvami nzatvorenyimil OBEOL: v s e s
e) rozhodnutiami obce... e R e
fy  vnltormymi prﬂdpmml -:::l:u:f: S
g} inymi podmicnkanmi pnsk:.-'lmma w:n,_qn}-:,h I'nsm-:u
je - nie je* moZné finantni operaciu alebo jej ast’ vykonat
Je nie je* moZné v ngj pokradovat
j¢ - nie je* mozné vymihat poskytnuté plnenie. ak sa fin, operdcia alebo jej ast’ uf vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznaéenic konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porufené spolu

s névrhmi odporifani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstrinenic pricm
ich veniku!

ral



Datum vyhotovenia navrhu spravy; e

Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navthnutym odporidaniam alebo opatreniam
= ak lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na ndpravu
zisten¥ch nedostatkov a na odstranenie priéin ich vzniku T S

Lehota na predlofenie pisomného soznamu splnenych opateeni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na adstrdnenie pridin ich vazniku

Datum zaslania/ prevzatia navrhuspravy : e

Meno, priezvisko a podpis Statutira, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u klorej
bola vykopand FREM it {ak bola predlozend osobne)

POZNAMEKA:

Navrh Siastkove] sprave alebo ndveh sprivy sa povaiuie za dorudeny. aj ak ho povinnad osoba
odmietne prevzial, a o diiem odmicmutia jei previatia. Ak navrk spravy alebo ndveh
diastkovej spravy nemoing dorudit' na zngmu adresy povinnef axehy, tieto ndvrhy sa povaduji
za dorudene uplvnutim troch dni od ich netispeiného dorudenta povinnef osobe.
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Priloha ¢.
{oznadenie arganu vereing sprdve, oy vikonal FE na miesie)

SPRAVA
7 FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podl'a § 9 zakona €. 3572015 2. = o finandnej kontrole a audite a o zmenc a doplneni nicktorych
zakonow

Mend, priezvizkd @ podpisy zomestrancor apraviensy osoby fa prizvanes ozoby), kioel whonali FEM

I B vy o . - b idbiia siwe s oo o Ve e i i w4 S e we S wa i

[ozmadenie povidagf ozold

B L A PR e e VSR s S 1 St = W o e ot PP e
fpodla & F swernice)

Déatum dorutenia ndvrhu sprivy na oboznamenie povinne] osobe: .linnnninne

Informéciu o tom, & povinnd osoba podala namietky k zistenym nedestatkom, navehnutym
odporifaniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenich
opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich veniku
uvedenych v navrhu sprivy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok;

(Ipis zistenych nedostatkov a pri porudeni osobitnych predpisov, ktoré boli porufené spolu
5 odporianiami alebo opatreniami navrhnutémi na npaprava zistenych nedostatkov a na
odstrinenie pri¢in ich vzniku so zohladnenim opodstatnenosti podanych namietok,

FLoznam priloh preukarujacich xistené nedostatky:



Détum vyhotovenia Spravy. ...

Datum odoslania spravy povinnej osobe /prevaatia SPIAVY: e

Meno, priezviske a podpis $tattira, alebo poverencho ramesinanca povinnej osoby. u ktore)
hokx vrkonand  PEM i {ak bola predloZend osobne)

POZNAMEKA:

Financnd kontreld na mieste je skendend diomt zaslania sprivy povinnej esobe, Zaslanim
clastkovej sprivy fe skondend fd éast’ fingrénef kontroly na mieste, kiovej sa ciastkovd sprava
[

Ak st po skondeni financnef kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejme nesprdviosti, Castkovd sprava alebo sprava sa opravi a Cast’ Clastkove] spravy alebo
spravy, kiovej sa oprava Bka, sa zaile povinnei osebe o vietbm, ktorym bola pivednd
ciastkova sprava alebo sprava zaslana,
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VZOR ak nie s ristené nedostatky

Priloha &
(asadenie orgdin vergiiel sprdvy, oy vidkomal FR na siiesre)

SPRAVA
7 FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § & zikona & 3572015 Z. 2 o finanénej kontrole a sudite 2 o zmene. a doplneni niektorych
zikonoy

Mend, priezviskd @ podpisy zamestrarcoy oprdvnenc ogaby fa prizvamef ozobud, kori wkonali FAM

FEM Bola wFROMANR V.o e s e s s s s g 113993000

foznadenic povinnef ooy

CHEE TR ..o emanssimsrms e amerrnansssssmerprsessarszamsbb e ALk ErF HO R RO RN RN B9 S A ik LR L s e L
[podia & F smernice)

Datum vyhotovenia spravy:

Vyjadrenia o stlade finanénej opericie alebo jej @asti so skulotnostami uvedenymi
A AT B B e s o b s
Finantnd operdcia a jej Cast’ je — nie je* v silade s

a) rozpoditom obee na prislusny rozpoétovy rok

b} rozpoftom obee na dva rogpoclove roky

¢} osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi emluvami ..
d} zmluvami uzatvorenymmi ObEow, ...

el e A Rl i e e T R
£y vnitornymi predpismi obce AT M T A

g} ingmi podmienkami poskyinutia verejnych financii.
je - nie je* moZné finanéni operaciu alebo jej East’ vykonat'
je - nig je® moiné v nej pokracovat’
je - nie je* momé vymidhat' poskytnuté plnenie, ak sa fin. operdcia alebo jej Cast’' uZ vykonala

Déitum odoslania spravy povinne] 030E! . e msiriiseien
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Meno, priezvisko a podpis Statutara, alcho povereného zamestnanca povinnegj osoby, u ktorgj
holn wykonand AR i s {2k bola predloZend osobne)

VZORY UZNESENIA OZ

pre obee, kde nie je moiné rabezpedit’! FK zamestnancami

Obecné zastupitel'stvo Obee...

vsulade s § 11 zakona Jﬁ"?a]?f:m ?h o u:.be::num madcm v rneni neskoriich predpisov a na
ziklade § 7 ods. 2 a § 9 ods. 3 zikona &. 3572015 Z. = o financnej kontrole

a andite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

schval'uje

Meno a priezvisko fvzicke] asoby
fktorou v praxi moze byt af poslanec obecného zastupitelstva, ak sa na takomte riesem
zhodne obecné zastupitelstvo a wrdi takiie asoby uzresenim).

na vykon zikladnej finanénej kontroly kazdej finanénej opericie a finanénej kontroly na
mieste podl'a zikladnych pravidiel finanénej kontroly spolu so starostom obee (v zmysle
smernice vidanef starostom oboe ).



Priloha &.

Zaznam o obornidmeni zamestnancov Obee

s0 smernicou o postupe vykondvania finanénej kontroly
v posobnosti Obce

Dédtum Meno, priezvisko zamestnanca Podpis
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POMOCKA K ZFK

PRIKLADY - Postupy pri finanénom riadeni a finanénej kontrole na

(EIEIESIE IR IR IR lE ]

1. Postup pri v¥kone zikladnej finanénej kontroly v etape pripravy flinandnej
opericie:

Zamestnanee povereny zdkladnou Anantnou kontrolow (d'alej len (ZFK") v etape

pripravy finanénej operacie (pred podpisanim zmluvy alebo objednavky, pred vyslanim na
pracovni cestu, pred poskymutim preddavku a atd’. ), overi navrhovani finanéni operaciu
podla jej drubu a svejim podpisom vykonanie kontroly potvrdi na kontrolnom liste/vyjadreni,
kde sidasne uvedie napr.:

a) Objednavka/zmluva, interny a iny doklad je v stlade s rozpoétom — zamesinanec
potvrdzuje, Ze:

- finanéna operacia je v sulade so zakonom ¢, 523/2004 7. z. o rozpoltovvch

pravidlich verejnej sprivy a o zmene a doplneni, zdkonom & 291/2002 Z. z.

o §tatng pokladnici a o zmene a doplneni nicktoryeh zikonov v zneni neskorSich
predpisov, ako a) 5 aliimi sivisiacimi predpismi a nariadentami

- finanénd operdcia je v silade s rozpodtom ... (s doticiou, so zmluvou, so

Statotom ' Organizatnym poriadkom, ... 8 internymi smernicami a rozhodnetiami
................ , § ulohouw, projektom, atd. ) a je krytd finanénymi zdrojmi na bankovom adte;

- materidl, tovar a slu¥by si obstardvané v organizicii, ktord bola vybrana vergjnou

sifa¥on . ...y resp. v stlade 3 internou SMETNICON ..o 0 Vergjnom

obstardvani, alebo vykonani prieskumu trhy;

- finanéna operdcia je v silade 5 inymi vieobecne zivaznymi privnymi predpismi

{napr. zikon o Gétovnictve, zikon o dani z prijmov, zikon o rozpoétovych pravidlich, zikon
o cestovnych ndhradich, zdkon o majetku. . atd’. };

b) Verejnd sata? prebehla v silade so zikonom - zamestnance potvrdae, 2e:

- vergjnd sit'aZ prebehla v silade so zdkonom & 252006 Z. 2. o vergjnom

obstardvani a o zmene a doplneni nicktorych zikonov v zneni neskorfich predpisoy;

- vergjnd sut'aZ prebehla v stlade s valtomymi smemicami a rozhodnotiami oo,

¢} Navrh zmluvy je v sillade s visledkom verejnej sit'ade - zamestnanec potvrdauje,
o
- navrh zmluvy ebsahuje podmienky, za ktorych bola verejnd sitaZ vypisana,

d) Navrh zmluvy je v stilade s inymi vieobecne ziviiznymi pravoymi predpismi -
zamestnanec potvrdzuje, fe:

- navrh zmluvy je v silade s obchodnym a obfianskym zakonnikom,

- pavrh zmluvy obsahuje z formdlneho hifadiska vietky poZadovandé nileditost,
vratane priloh;

- névrh zmluvy je v silade 5 predpismi v oblasti nakladania s majetkom, internych
smemic a rozhodnuti ...

e) Navrh zmluvy v silade so spriavou majethku ..ooienes - ZaMestnanec



potvrdzuje, Ze;
- ndvrh zmluvy je v silade so zikonmi, predpismi a nariadeniami, upravujlcimi
hospodarenie a nakladanie s majetkom, vratane internych smernic a rozhodnuti

2. Postup pri vikone zékladnej finanénej kontroly v etape realizicie finanénej
opericie:

Zamestnance povereny zikladnou finanénou kontrolou v etape realizdcie finantne
opericie (pred jej ukencenim formou prijmu alebo vydavku finandémych prosiriedkov
v hotovosti, alebo bezhotovostne napr. - faktora, prefétovanie, prijemka, vydajka,
vyradenie majetku atd'.) over navrhovani finanéni operdciu podla jej drubu a svojim
podpisom vykonanie kontroly potvrdi na kontrolnem liste. Stcasne uvedie , napr.:

a) Faktira/vyaétovanie je v silade s objednivkou/zmluvou — zamestnanee
potvrdzuje, e

- 7 hTadiska vecného plnenia, éiselne) spréviosti a finanénych podmienok je
fakturovany drub a rozsah (mnoZstvo) maleridlu, tovaru, prac a slufieb a
fakturovand suma v salade s uzatvorenou objednivkou/zmluvou, resp. Ny
rozhodnutim o hospodareni s verejaymi prostricdkami a s viastnymi
prostriedkami;

- prace boli vykonané v dohodnutom rozsahu a v termine, v silade s objednavkou,
rmluvou

- prevzaty materidl podl'a dodacieho listu rodpovedd objednavke/zmluve;

- zidroj dhrady je v silade s objednivkow/zmiuvou.

b) Finanény vidavok! prijem je v sulade s rozpodtom — zamesinanec potvrdzuje, Ze:

- pouzitie prisluiného zdroja je v sulade s rozpoctom, dotaciou, zmluvou, Géelom,
internymi pravidlami ... ;

- pouZilic rozpottove] klasifikicie zodpoved druhu vydavku aje v silade so

zikonom o rozpodtovych pravididch a daltimi pravoymi predpismi;

- vidavky v oblasti mzdove], datiove] & socialng] s v silade s privaymi predpismi pre tieto
oblasti.

¢ Ukon majetkovej povahy je v silade s prisluinymi zikonmi — zZamestnanee
potvrdzuje, Ze:

- majetkovy ikon (prijem, vidaj, vyradenie, prevod. prendjom, predaj, vypodicka, nakladanie
s pohTadivkami a zaviizkami, odpisy atd.) jev silade so

rakonom o majetku.....(z. & 2781993 Z. 2. 0 sprive majetku Stitu, z. £ [ 38/1991 Zb.

o majetku obed, 2. & 44672001 Z. 2. zikon o majetku VUC), zikonom o rozpotov veh
pravidlach, v silade so zmluvou, objedndvkou, s dodacim listom atd'.,

- majetkovy tkon je v silade s internymi smernicami @ rozhodnutiami ...

s0 zakonom o Bétovnictve ad’

d) Pracovno-privoy pomer zamestnanca je v siilade s prislusnymi pikonmi -
ramestnanec potvrdzuje, Ze

- prijatie zamestnanca do pracovného pomery, Zmeny pracovného pomeru a jeho
ukondenie, ako aj d'aldia starostlivost’ o zamestnanca boli realizované v sulade so

pikonmi a postupmi upravujicimi oblast pracovno-pravnych vetahoy

4 starostlivosti o zamestmancoy (zakonnik prace, sdkon 552/2003 Z.z. o vykone price vo
verejnom ziujme, zikone o Stitnej sluZbe, atd. ),



- boli dodriané interné smermnice, systemizdcia zamesmancoy a rozhodnutia ... :
- prihilasovacia a odhlasovacia povinnost’ do prisluinych poistovni a tradu prace
bola dodrzand v zmysle platnych predpisov v tejto oblasti.

¢} Mzdové zaradenie a odmefiovanie zamestnanca je v silade s prisluinymi

zdkonmi — zamesinanec potvrdzuje, Fe:

- zaradenic zamesthanca do prisluinej tarifnej triedy a platového stupia, priznanie

zloFick mzdy, zapodet odbomej praxe je v silade so zikonom o vykone prac vo VETE|
saujme , kataldgom pracovaych ¢innosti a popisom pracovnych cinnosti prisludného
samestnanca, v silade s vaitoraym mzdovym predpisom, zdkonnikom prace

a d'aliimi sivisiacimi pravnymi predpismi,

- zaradenie zamesmanca je v silade s rozpodtom ... . pridelenou dotacion

a tifelovo pridelenymi prostriedkami,

- odmenovanie zamestnanca je v stlade s prisluingmi mzdovimi predpismi.

f} Dohody o pricach vykendvanych mimo pracovného pomeru si v silade so ZP -
zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- ndvrh dohody o vykonani prace, dohody o pracovne] éinnosti, dohody

o brigadnickej pomoci Studentoy je v silade so zikonnikom price a dalzimi
vieobeene-zévilznymi pravnymi predpismi (druh prace, rozsah hodin, odmena,

atd’. ),

- holi dodr2ané vietky prihlasovacie a odhlasovacie povinnosti, dafiové predpisy

a predpisy v oblasti socidlnej a zdravotnej starostlivosti.



